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Birim Adi Hukuk Miisavirligi
Alt Birim Adi
Gorev Unvam Hukuk Miisaviri
Gorevin Bagh Rektor
Oldugu Unvan
Astlar Avukat, Sef, Bilgisayar isletmeni, Memur, Siirekli Isci

Vekalet/Gorev Devri | Hukuk Miisavirinin gorevlendirecegi diger personel

Gorevin Gerektigi .
Nitelikler .

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen niteliklere sahip olmak.
Hukuk Fakultesi mezunu olmak
Alaninda 10 y1l tecriibe sahibi olmak

Gorev Alam *

Hukuk Misavirligindeki is ve islemlerin yasal siiresi igerisinde ilgili personel
tarafindan yuruttlmesini saglamak

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

Universitenin hukuk hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak
Rektorliik leh/aleyhinde agilan davalarda diger hukuk hizmetlerinde
avukatlar arasinda koordinasyonu ve is paylasimini saglamak

Hukuk hizmetlerinin, giincel mevzuata uygun yiiriitiilmesini saglamak,
denetlemek ve organize etmek

Rektor’e hukuki konularda danigsmanlik yapmak

Dava ve icra dosyalarin1 avukatlara tevdi etmek

Tiim hukuki siireglerin yasal siire icerisinde yiiriitlimiinii saglamak
Avukatlarin durusmalara katilimini koordine etmek

Disiplin ve ceza sorusturma siireglerini koordine etmek

Birimlere hukuki goriis saglamak

CIMER cevap-onay yetkilisi gorevini yiiritmek

Yetkileri

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun verdigi yetkiler

Personelin imzalamasi i¢in kendisine sundugu imzalar1 imzalamak
EBYS kullanimi

MYS kullanimi

KBYS kullanimi

Faaliyetinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak

HAZIRLAYAN

ilknur CILLI

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

KALITE BiRIM KOMiSYONU UYESi KALITE BIRIM SORUMLUSU ibrahim CIFTCi

Fulay GULTEKIN Hukuk Miisaviri V.
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Temel Teknik Yonetsel
e 657 sayili e Mevzuata hakim olma | e Kisisel verilerin
Devlet e Kanun, yonetmelik gizliligine riayet
f(r;enrlrjl;]lalr?é; bilgisi ve uygulama etmek
belirtilen o R_estn_i yazisma usul e Zaman yonetimi
sartlari bilgisi ve uygulama o Planlqma ve
tasimak e EBYS kullanabilme organizasyon
e Hukuk e MYS, KBYS e Sonug odaklilik
Fakltesi kullanabilme e Problem ¢ozme
g:?ﬁ;l?u e Ofis gereglerini ve e Dikkatli ve hatasiz
Yetkinlik Dizeyi | o Temsil programlanin salismak
ye.tenegl e Problem ¢tzme
e Hizmet
odaklilik
e Dizenlive
disiplinli
calisma
e Hukuki
ilkelere
baglilik
e YOnetme
yetenegi
e Koordinasyon
yetenegi
¢ Disiplinli ¢alisma
o Liderlik yetenegi
Gorev Icin Gerekli * Dikkat ve i takibi
Beceri vecYetenekIer * Duzgun d',l_(S'yon
e Problem ¢bzme
e Zaman yOnetimi
e Stres yonetimi
e Mevzuat bilgisi ve uygulama

HAZIRLAYAN . KONTROL EDEN ONAYLAYAN
KALITE BiRiM KOMISYONU UYESi KALITE BIRIM SORUMLUSU ibrahim CiFTCi
ilknur CILLi Fulay GULTEKIN Hukuk Miisaviri V.
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Aydinlik Gelecek” Revizyon No 02
e Analitik diistinme
e Gizlilik ilkesine riayet etme
e Birimin diger esdeger gorevli personeli ile karsilikli 6grenme, isbirligi,
uyum ve esgidim iligkisi
Diger Gorevlerle e Gorev alanmi ¢ergevesinde diger birim, kurum ve kuruslarin temsilcileri ile
Iliskisi danismanlik iligkisi

Ekip veya bireysel yapilan isin uygulanmasinda iist amire raporlama

iliskisi

Yasal Dayanaklar

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

4982 say1li Bilgi Edinme Hakki Kanunu

6698 sayili Kisisel Verilerin Korumas1 Kanunu

TEBELLUG EDEN

TEBLIiG EDEN

Prof. Dr. Musa ALCI

Rektor

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

No | Adi-Soyadi Kadro Unvam Tarih imza
. L HUKUK
1 | Ibrahim CIFTCI .. M-
im CIFTC MUSAVIRI V.
Revizyon No Revizyon Revize Nedeni
Tarihi
01 02.01.2024 Kodlamalarin degismesi
02 09.02.2026 Icerik/Imzaci Degisikligi
HAZIRLAYAN . KONTROL EDEN ONAYLAYAN
KALITE BIRIM KOMiSYONU UYESI KALITE BIRIM SORUMLUSU ibrahim CIFTCI
ilknur CILLi Fulay GULTEKIN Hukuk Miisaviri V.




